Warum team Kraft

Moderne Personalexperten. team KRAFT - das sind wir. Unsere Superkraft besteht darin, lhre zu lhrem Beruf zu machen.
Wir bringen Menschen und Unternehmen zusammen, jeden Tag aufs Neue. Unser Team {berlasst und

vermittelt Kandidaten in den Bereichen Office, Industry, Handwerk und Informationstechnologie. Doch viel wichtiger fir
uns: wer sind Sie? Bewerben Sie sich jetzt! Wir finden einen Job, der zu Ihnen passt!

© standort: Biberach an der RiR Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit Gehaltsspektrum: 3200 - 3500
Euro pro Monat Beschéftigungsbeginn: ab sofort

Das dirfen Sie erwarten:

Ihren unbefristeten Arbeitsvertrag bei der team KRAFT Biberach / biberach(a)teamkraft.de

Ein langfristiger Einsatz als Sachbearbeiter fiir den Handwerksbetrieb (m/w/d)

Die Moglichkeit, in Vollzeit oder Teilzeit zu arbeiten, gerne sind hier auch Mitter gesehen

Ihr Lohn wird zw. 3200€ - 3500€ / Mon (Vollzeit) liegen, je nach Erfahrung im Bereich des Handwerks (hier
Flaschnerei / Sanitar)

e Arbeitszeit in Tagschicht, z.B. 08:00h -17:00h oder 09:00h - 15:00h

e Allgemeine Biroorganisation und Unterstiitzung der Betriebsleitung

e Betreuung des E-Mail-Verkehrs und der Telefonzentrale

Entgegennahme von Auftrdgen sowie Terminvereinbarung mit Privatkunden (m/w/d) zur Koordination von
Reparatur- und Austauscharbeiten durch die Handwerker unseres Kunden

Stunden- und Zeiterfassung der Mitarbeitenden

Vorbereitende Buchhaltungs- und Lohnarbeiten

Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

Unterstitzung bei der Vertragsverwaltung sowie Fristeniberwachung

Mitarbeit bei der Uberwachung des Zahlungsverkehrs

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung sowie Berufserfahrung — idealerweise in einem Handwerksbetrieb

e Selbststandige, strukturierte Arbeitsweise und eine ausgepragte Hands-on-Mentalitat

e Erste Kenntnisse im Bereich Sanitadr oder Flaschnerei von Vorteil, um Kundenanliegen besser zu verstehen und
kompetent beraten zu kdnnen

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Sicherer Umgang mit MS Office

e Moglichkeit zur Arbeit in Vollzeit oder Teilzeit

team KRAFT GmbH
WaaghausstralRe 1
88400 Biberach

+49 7351 5749853



team/IKRAFT

Tarifvertrag: GVP



	Sachbearbeiter für den Handwerksbetrieb (m/w/d)

