Warum team KRAFT?

Moderne Personalexperten. team KRAFT - das sind wir. Unsere Superkraft besteht darin, die anderer zu lhrem Beruf zu

machen. Wir bringen Menschen und Unternehmen zusammen, jeden Tag aufs Neue. Unser Team Uberlasst und

vermittelt Kandidaten in den Bereichen Office, Industry, Handwerk und Informationstechnologie. Doch viel wichtiger fir

uns: wer sind Sie? Bewerben Sie sich jetzt und werden Sie Teil unseres schnell wachsenden Teams!

Wir suchen zur internen Unterstiitzung unseres Teams in Ingolstadt aktuell eine Teamassistenz / Sachbearbeiter bzw.
Burokauffrau (m/w/d) fiir administrative Themen. Sie erwartet bei uns nicht nur starker Teamspirit und die Gelegenheit,

© standort: Ingolstadt

sich beruflich weiterzuentwickeln, sondern auch ein Biiro zum Wohlfihlen.

Termingerechte Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen fir unsere externen Mitarbeiter
Erfassung und Pflege von abrechnungsrelevanten Daten

Ansprechpartner fiir Mitarbeiter und Kunden in allen abrechnungsbezogenen Fragen

Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesens (z. B. Sozialversicherung, Krankenkassen, Finanzamt)
Uberpriifung und Bearbeitung von Stundennachweisen

Unterstitzung bei Monats- und Jahresabschliissen

Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Lohn- und Gehaltsabrechnung oder

Personaldienstleistung

Erfahrung in der Entgeltabrechnung, vorzugsweise in der Personaldienstleistungsbranche
Kenntnisse im Sozialversicherungs-, Lohnsteuer- und Arbeitsrecht

Sicherer Umgang mit Abrechnungs- und ERP-Systemen sowie MS Office

Strukturierte, sorgfaltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Kommunikationsstarke und Serviceorientierung

Ein Firmenwagen gemafR steuerrechtlicher Bestimmungen nach der Probezeit (je nach Berufsqualifikation)
Attraktives Bonussystem - zusatzlich zu einem (berdurchschnittlichen Grundgehalt

Kaffee, Tee und Kaltgetranke soweit das Auge reicht

Ein unbefristeter Vertrag

Home Office Moglichkeit sowie flexible Arbeitszeiten in Absprache mit Team vor Ort

Hochmoderne Technik und Arbeitsausstattung

Kostenlose Corporate Benefits bei bekannten Marken

Stilvolle und hochwertige Biiroraumlichkeiten zum Wobhlfiihlen - bei uns gibt es keine GroRraumbiros
Kurze Entscheidungsprozesse mit selbststdandiger Eigenverantwortung und flachen Hierarchien
Arbeiten in einem motivierten Team auf Augenhéhe und ohne Dresscode

Volle Unterstiitzung bei Ihrer persdnlichen und beruflichen Weiterentwicklung
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