
Warum team Kraft
Moderne Personalexperten. team KRAFT - das sind wir. Unsere Superkraft besteht darin, Ihre zu Ihrem Beruf zu machen.
Wir bringen Menschen und Unternehmen zusammen, jeden Tag aufs Neue. Unser Team überlässt und
vermittelt Kandidaten in den Bereichen Office, Industry, Handwerk und Informationstechnologie. Doch viel wichtiger für
uns: wer sind Sie? Bewerben Sie sich jetzt! Wir finden einen Job, der zu Ihnen passt!

Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d)
(9596)

 Standort: Ingolstadt  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

WIR suchen SIE - Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d)

Das dürfen Sie erwarten:

Befristeter Arbeitsvertrag über die team KRAFT Biberach – mit geplanter unbefristeter Übernahme durch
unseren renommierten Auftraggeber

Sie bestimmen Ihren Stundenlohn!

Flexible Arbeitszeiten – nach Absprache ist auch Homeoffice möglich

Zentrale Lage in Ingolstadt mit guter Verkehrsanbindung

Angenehmes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und einem motivierten Team

Ihre Aufgaben

Eigenständiges Erstellung von Schriftsätzen
Aktenführung und -verwaltung
Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Behörden
Fristen- und Terminüberwachung
Bearbeitung von Mahn- und Vollstreckungssachen
Rechnungsstellung und Bearbeitung nach RVG

Ihre Stärken als Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d)

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d) oder
vergleichbare Qualifikation
Mehrjährige Berufserfahrung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) im juristischen Umfeld
Sicherer Umgang mit MS Office
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
Eine selbstständige, strukturierte Arbeitsweise sowie ein freundliches Auftreten, Teamgeist und
Organisationstalent
Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein und Diskretion

Mandy Timm

team KRAFT GmbH
Waaghausstraße 1
88400 Biberach



+49 7351 5749853

biberach@teamkraft.de
www.teamkraft.de

Tarifvertrag: GVP
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