
Warum team KRAFT?
Moderne Personalexperten. team KRAFT - das sind wir. Unsere Superkraft besteht darin, Ihre zu Ihrem Beruf zu machen.
Wir bringen Menschen und Unternehmen zusammen, jeden Tag aufs Neue. Unser Team überlässt und
vermittelt Kandidaten in den Bereichen Office, Industry, Handwerk und Informationstechnologie. Doch viel wichtiger für
uns: wer sind Sie? Bewerben Sie sich jetzt! Wir finden einen Job, der zu Ihnen passt!

Bürokraft (m/w/d)
(10899)

 Standort: Biberach an der Riß  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen SIE als Bürokraft (m/w/d) in Biberach / Riss

Das dürfen Sie erwarten:

Ihren langfristen Arbeitsvertrag bei der team KRAFT Biberach / biberach(a)teamkraft.de
Gute Übernahmechancen als Bürokraft (m/w/d) beim Kunden, einem Unternehmen der Entsorgungbranche
Einen verhandelbaren Stundenlohn 
Arbeit in Tagschicht, Montag bis Freitag 

Ihre Aufgaben als Bürokraft (m/w/d)

Telefonische wie schriftliche Kommunikation mit Kunden und internen Bereichen
Allgemeine Büroorganisation
Mitbetreuung des Bestellwesens und des Wareneinkaufs
Aufträge besprechen, planen und umsetzen
Unterstützung des Geschäftsführers
Sonstige Arbeiten ergänzen den Arbeitsbereich

Ihre Stärken als Bürokraft (m/w/d)

Abgeschlossene Ausbildung als Bürokaufmann (m/w/d) oder ähnlicher Abschluss ist von Vorteil
Erste aussagekräftige Erfahrung im Bürowesen, z.B. als Bürokauffrau, Bürogehilfin, Büroassistentin (m//w/d),
bevorzugt aus dem Bauwesen von Vorteil
Bereitschaft, sich in neue Aufgabengebiete einzuarbeiten
Führerschein ist von Vorteil
Deutsche Sprachkenntnisse in Wort und Schrift

Mandy Timm

team KRAFT GmbH
Waaghausstraße 1
88400 Biberach

+49 7351 5749853

biberach@teamkraft.de
www.teamkraft.de

 



Tarifvertrag: GVP
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